Dokumentacja w transporcie - o0 czym nalezy pamietac?
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Praca wlasciciela firmy transportowej, ale takze kierowcy, spedytora czy przewoznika, wiaze
sie nie tylko z transportem towarow i organizacja tego procesu. Bardzo istotne jest rowniez
dopelnienie odpowiednich formalnosci. Niezbedne do przygotowania pisma dotycza
ladunku, ale takze pojazdu czy kierowcy. O jakich dokumentach trzeba pamieta¢ w
transporcie drogowym?

Dziatalno$¢ w branzy TSL, tak jak w kazdym innym sektorze, musi by¢ zgodna z polskim oraz
europejskim prawem. Przewozy krajowe i miedzynarodowe wymagaja jednak wiekszej ilosci
dokumentéw, niz inne rodzaje dziatalnosci. Pamietajmy, ze w trakcie przewozu nie trzeba mie¢ przy
sobie wszystkich pism zwigzanych z transportem. Cze$¢ dokumentow, szczegolnie tych zwigzanych z
prowadzeniem firmy transportowej, powinna by¢ przechowywana w jej siedzibie. Jakie to
dokumenty?

Dokumenty firmowe i pracownicze

Firma transportowa - niezaleznie od tego, czy jest to jednoosobowa dzialalno$é¢ gospodarcza, spotka
cywilna lub handlowa czy inna forma prowadzenia dziatalnosci, w swojej siedzibie powinna mie¢
dwie grupy dokumentéw. Pierwsza zwiazana jest z samym dziataniem firmy, kolejna dotyczy
pracownikow.

- W pierwszej grupie dokumentéw mamy miedzy innymi potwierdzenia dotyczace , dobrej reputacji”,



ktéra jest niezbedna do zatozenia firmy transportowej. Powinny sie tam znalez¢ takze pisma
zwigzane z pojazdami - czyli ich wykaz oraz ubezpieczenia OC, a takze oryginat licencji i zezwolen na
wykonywanie zawodu przewoznika drogowego oraz certyfikaty kompetencji zawodowych
przewoznika - wylicza Mateusz Pernak, prawnik z TC Kancelarii Prawne;j.

Jezeli chodzi o dokumentacje zwiazana z pracownikami, jej pierwsza czes¢ dotyczy wszystkich
przedsiebiorcow zatrudniajacych pracownikdw. Mowa tutaj o umowach dotyczacych zatrudnienia lub
wspoOlpracy - umowie o prace lub umowie zleceniu, zaswiadczeniach lekarskich niezbednych do
podjecia pracy i dokumentach zwigzanych z warunkami wynagrodzenia. Dodatkowo, podczas catego
okresu zatrudnienia danego kierowcy, nalezy przechowywac kopie jego prawa jazdy, wypisy ze
Swiadectw kierowcy oraz zaswiadczenie o kwalifikacjach zawodowych i szkoleniach okresowych.

Oprocz tego, bardzo istotne jest biezace prowadzenie dokumentacji ewidencjonujacej pracownikow.
Podstawa jest ewidencja czasu ich pracy z podzialem na czas jazdy, przerw i odpoczynku - z
wykorzystaniem urzadzen rejestrujacych ten czas pracy. Pisma te mozna gromadzié, na przyktad, na
bazie przechowywanych danych z tachograféw i kart kierowcow.

3 grupy dokumentéw przewozowych

Poza dokumentacja przechowywana w siedzibie firmy, spora czes¢ zaswiadczen powinna by¢
dostepna u kierowcy podczas transportu. Taka dokumentacja jest konieczna podczas kontroli, a jej
brak moze narazi¢ firme na kary pieniezne. Mozna wyrdznic trzy grupy takich dokumentow.

Pierwsza grupa dokumentéw dotyczy tadunku - i nalezy do niej przede wszystkim list przewozowy i
swiadectwo pochodzenia towaréw. Jednak w zaleznosci od rodzaju tych towaréow, moga by¢ tez
potrzebne inne dokumenty. Jakie to dokumenty?

- W przypadku roslin i produktéw roslinnych, jest to Swiadectwo fitosanitarne, a zwierzat -
zaswiadczenie o ich pochodzeniu oraz planowany czas trwania transportu. Przy przewozie
materiatow niebezpiecznych, bedzie to swiadectwo ADR, a przy zywnosci i towaréw, ktore sie szybko
psuja - Swiadectwo ATP. Z kolei odpady nalezy transportowa¢ wraz z dokumentem potwierdzajacym
ich charakterystyke. Pamietajmy takze o zezwoleniu dotyczacym przejazdéw pojazddéw
nienormatywnych w przypadku, gdy do transportu wykorzystujemy pojazd, ktérego masa przekracza
60 ton lub dlugos¢ 23 m badz szerokos¢ 3,2 m albo wysokos¢ 4,5 m - méwi Mateusz Pernak, prawnik
z TC Kancelarii Prawne;j.

Druga grupa dokumentéw dotyczy pojazdu i sg wsrod nich: dowdd rejestracyjny, upowaznienie do
korzystania z pojazdu, ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej przewoznika oraz certyfikat EURO
potwierdzajacy odpowiedni stopien bezpieczenstwa i spetniania wymogdéw ekologicznych.

Ostatnia z grup dotyczy dokumentéw kierowcy, ktéry powinien pamieta¢ o posiadaniu aktualnego
prawa jazdy i Swiadectwa kierowcy, a takze karty kierowcy. Dla kierujacego pojazdem powinien by¢
rowniez dostepny zapis odreczny i wydruki z tachografu.

Dokumenty przewozowe w transporcie miedzynarodowym

W transporcie miedzynarodowym, poza wymienionymi wyzej dokumentami, obowigzuje rowniez
szereg innych zaswiadczen, zezwolen i licencji. Pierwszym z takich dokumentow transportowych jest
wystawiany w trzech egzemplarzach miedzynarodowy list przewozowy CMR. Wystawiany najczesciej
przez nadawce w jezyku urzedowym kraju, w ktéorym nadawany jest towar, dokument ten potwierdza
zawarcie umowy na przewoéz. Zgodnie z przepisami Konwencji o umowie miedzynarodowej przewozu
drogowego towardw (fr. Convention relative au contrat de transport international de Marchandise
par Route) powinien on zawiera¢ dane nadawcy, odbiorcy i przewoznika, miejsce i date przyjecia



towaru do przewozu oraz przewidziane miejsce jego wydania, ilo$¢ sztuk, cechy i numery towaru,
jego rodzaj, sposob pakowania, wage brutto, a takze zastrzezenia i uwagi przewoznika, instrukcje
niezbedne do zalatwienia formalnosci, koszty zwigzane z przewozem czy postanowienia specjalne.

Dokumentem, ktéry umozliwia miedzynarodowy przewoz rzeczy, jest licencja wspolnotowa. Jest to
decyzja administracyjna wydawana przez Gléwnego Inspektora Transportu Drogowego (GITD), a do
licencji transportowej musi zostac¢ zgtoszony kazdy pojazd, wykorzystywany do przewozow
miedzynarodowych rzeczy.

- Licencja wspolnotowa uprawnia do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie zarobkowego
transportu drogowego. Aby ja uzyskaé, potrzebne jest zezwolenie na wykonywanie zawodu
przewoznika drogowego, wydawane przez staroste lub prezydenta miasta, wtasciwego dla miejsca
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub zamieszkania lub przez Gléwnego Inspektora Transportu
Drogowego - mowi prawnik z TC Kancelarii Prawne;.

Kolejnym dokumentem, tym razem wydawanym wylacznie dla pojazdow o klasie ekologicznej
minimum EURO 5, jest zezwolenie EKMT.

- Zezwolenie Europejskiej Konwencji Ministrow Transportu (EKMT) dopuszcza do wykonywania
nieograniczonej liczby kurséw pomiedzy krajami cztonkowskimi EKMT i w tranzycie przez ich
terytoria, ktérych obecnie, wraz z Polska, jest 42. Przejazdy dokumentuje sie w odpowiednio
wypelnionym karnecie. Zezwolenie EKMT jest wazne przez rok dla wszystkich pojazdow danego
przewoznika, jednak kazdorazowo z zezwolenia moze korzystac tylko jeden pojazd - wyjasnia
Mateusz Pernak.

Wydanie takiego zezwolenia kosztuje 1800 zt za jeden rok, a optate ustala sie proporcjonalnie do
liczby miesiecy, w ktorych bedzie ono wykorzystywane.

W przypadku przewozéw obejmujacych obszar poza granicami Unii Europejskiej, ktéra stanowi jeden
obszar celny, niezbedny bedzie dodatkowo Karnet TIR. Ten miedzynarodowy celny dokument
tranzytowy wykorzystywany do przewozu towaru pomiedzy co najmniej dwoma obszarami celnymi
wprowadzono na podstawie przepisow Konwencji TIR (fr. Transport International Routier).

Kolejnym dokumentem, ktéry nie jest wymagany w Unii Europejskiej, jest Karnet ATA (fr. Admission
Temporaire). Umozliwia on bezctowe czasowe przemieszczanie niektoérych towaréw przez tereny
panstw zrzeszonych w tancuchu gwarancyjnym ATA, obejmujacym obecnie 78 krajow. Pismo dotyczy
towarow bedacych wyposazeniem zawodowym, na przyktad sprzet filmowy i telewizyjny oraz
transportu w celach akwizycyjnych i wystawienniczych. Okres waznosci karnetu ATA wynosi 12
miesiecy od daty wydania.

W przypadku przewozow kabotazowych, ktére pozwalaja na ograniczenie tzw. pustych przebiegow,
dla przedsiebiorcéw z Unii Europejskiej nie jest potrzebne specjalne zezwolenie. Uprawniony jest do
nich kazdy przewoznik zarobkowego drogowego przewozu rzeczy posiadajacy licencje wspdlnotowa,
ktorego kierowca (jesli jest spoza UE) posiada swiadectwo kierowcy.

Kolejnym dokumentem, ktdrego oryginat powinien mie¢ przy sobie kierowca, a wypis nalezy
przechowywac w siedzibie firmy, jest pochodzace od aktualnego pracodawcy swiadectwo kierowcy.
Dotyczy ono jednak wytacznie kierowcédw spoza Unii Europejskiej. Wydawany przez Gtowny
Inspektorat Transportu Drogowego dokument potwierdza, ze dany kierowca jest zatrudniony
legalnie i zgodnie z przepisami w celu wykonywania przewozéw drogowych na terenie panstw
nalezacych do Unii Europejskiej. Swiadectwo wydawane jest na okres maksymalnie 5 lat.

Zgromadzenie prawidlowej dokumentacji, niezbednej przy przewozach krajowych i



miedzynarodowych, jest konieczne podczas kontroli, a braki w tym zakresie moga narazic¢ firme na
kary pieniezne. Przy kompletowaniu niezbednych dokumentéw przewozowych, mozna skorzystac z
pomocy prawnej. Pomoc wyspecjalizowanej kancelarii dotyczy nie tylko pozyskania wymaganej
dokumentacji i sprawdzenia zgodnosci dziatania z prawem polskim i europejskim, ale takze
przygotowania umdw i ochrony intereséw firmy transportowej w przypadku spraw spornych. Chodzi
tu na przyktad o zalegtosci ptatnicze oraz odwolywanie sie od mandatow i kar - szczegdlnie tych,
otrzymanych za granica, ktore bywaja bardzo dotkliwe.
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